COLEGIO ESTADUAL DUQUE DE CAXIAS — ENSINO FUNDAMENTAL MEDIO E PROFISSIONAL

PLANO DE ACAO:

PEDAGOGAS: Alice América da Silva, Cleidenete Pereira Winkler e Neuraci Cavalheiro

OBJETIVO GERAL: Coordenar e implementar as acoes didatico — pedagogicas do estabelecimento, em
consonancia com a politica educacional e orientacoes emanadas da Secretaria de Estado da Educacao,
contempladas e definidas no Projeto Politico Pedagdgico e no Regimento Escolar.

ATIVIDADES

PRINCIPAIS ACOES

PERIODO

Distribuicao de aulas

Colaborar com a direcdo na distribuicao de aulas e disciplinas.

Fevereiro

Formacao de turmas

Verificar quanto a formagdo de turmas os seguintes iteis:
numero de alunos nas turmas;

alunos com problemas de indisciplina;

alunos da Educacao Especial quanto a distribuicao nas turmas.

Comeco de fevereiro

Plano de trabalho Docente

Reunir com os professores para orientar sobre a elaboracdao do plano
de trabalho docente.

Acompanhar a efetivacdao do plano de trabalho docente na sala de
aula, auxiliando o professo, realizando alteracoes sempre que
necessario.

Sempre que necessario

Capacitacao — Formacao
Continuada

Preparar, organizar e coordenar a Formacdao Continuada oferecida
pela SEED, coma finalidade da realizacdo e o aprimoramento do
trabalho pedagogico escolar.

Fevereiro e Julho
estabelecido em calendario
escolar.




Quando se fizer necessario.

Reunides pedagogicas

Coordenar reunides pedagogicas e grupos de estudos para reflexao e
aprofundamento de temas relativos ao trabalho pedagogico.
Organizar encontros de professores da educagdo especial com os
professores do ensino regular para informacoes e troca de
experiencias.

Estabelecidas em calendario

Cumprimento do Calendario
Escolar.

Organizar e Acompanhar juntamente com a diregao, as reposicoes e
complementacdo de carga horaria de dias letivos, horas e conteudos
aos discentes.

Durante o ano letivo

Reunido de pais

Preparar e efetivar as reunides
Estabelecer os assuntos
Convocar pais

(entrega de boletins e outros)

No decorrer do ano letivo

Atendimento a comunidade
escolar

Atender, informar e orientar pais, alunos e comunidade sempre que
solicitado.

Sempre que solicitado

Representatividade de alunos

Coordenar o processo de escolha do aluno representante de turma e
reativacdo do Grémio estudantil.

No primeiro semestre.

Professor responsavel de
turma

Coordenar o processo de representacao docente de cada turma

No inicio das aulas

Organizacdo pedagogicas da
biblioteca

Participar da organizacao assim como do processo de selecao e
aquisicdo de livros, revistas fomentando acOes de incentivo a leitura.

Inicio do ano

Frequéncia escolar dos
alunos

Acompanhar a frequéncia escolar dos alunos, contatando as familias
e encaminhando aos 6rgaos competentes.
Acionar o servico de protecao a crianca e adolescente.

Quando necessario




Livro de classe

Orientar, acompanhar e vistar periodicamente os livros registro de
classe.

No decorrer do ano letivo

Hora atividade

Acompanhar a hora atividade do professor e orientar em sua pratica
pedagogica.

Durante o ano

Conselho escolar

Representar a equipe pedagogica.

No decorrer do ano letivo

Educacao profissional

Acompanhar a educacdo profissional junto com os coordenadores
de cursos.

Durante o ano

Plano de acdo do colégio

Coordenar e participar do processo de elaboracao do Plano de
trabalho do Colégio.




